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БРИФ НА ЗАКАЗ МЕРОПРИЯТИЯ
Заказ и проведение собственного мероприятия открывает перед вами много новых возможностей:

• заявление о статусе и компетентности вашей компании в рамках специализированного рынка;

• ознакомление участников мероприятия с продуктами, услугами и проектами вашей компании;

• продвижение компании на сайте, в пакете документов рассылки, в официальных материалах бизнес-мероприятия и в зале её проведения;

• налаживание связей с таргетированной аудиторией.
	1. Краткая информация о компании-Заказчике

	Наименование


	

	Основной вид деятельности


	

	Адрес местонахождения


	

	Контактное лицо

Телефон

E-mail
	

	Адрес Интернет-представительства (сайта)


	

	Основная миссия компании

	

	Опыт работы в отраслевой нише

	

	Наличие маркетингового плана

	

	Рекламная и PR активность

	

	Основной вопрос, который планируется решить с помощью бизнес-мерпориятия

	


	2. Название (главная тема) мероприятия

	Название
	

	Главная тема
	

	Краткое описание (пожелание) концепции


	

	Цель мероприятия


	

	Основные задачи

	


	Ожидаемый результат

	

	3. Желаемый бюджет
	

	4. Тип мероприятия

	Конференция
	

	Форум
	

	Круглый стол
	

	Рабочая встреча
	

	Выставка
	

	Промо-акция
	

	Панельная дискуссия
	

	Презентация
	

	Корпоративное мероприятие
	

	Иное
	

	5. Место проведения

	Отель 5*
	

	Отель 4*
	

	Конференц-зал класса А, А+
	

	Конференц-зал класса В, В+
	

	Галерея, музей
	

	Ресторан, клуб
	

	Выездная в МО или регионы РФ
	

	Выездная в зарубежные страны
	

	Собственное помещение
	

	Натурные мероприятия (круиз, природа и пр.)
	

	Иное
	


	6. Предполагаемое количество участников
	

	7. Тип участия в мероприятии 

	Платное
	

	Бесплатное
	

	Закрытое
	

	Смешанное
	

	8. Тип рассадки участников

	Класс
	

	Театр
	

	Карэ
	

	Круглый стол
	

	Банкет
	

	Фуршет
	

	Концептуальная рассадка
	

	9. Президиум

	Необходимость президиума
	

	Количество мест в президиуме
	

	10. Желаемая дата проведения

Подбор фиксированной даты
	

	11. Продолжительность мероприятия 
 (один день, два дня, иное)
	

	12. Питание на мероприятии

	Количество coffee-brake
	

	Завтрак
	

	Обед
	

	Фуршет
	

	Ужин
	

	Банкет
	

	Алкогольные напитки, аперитив
	

	Иное
	

	13. Техническое оснащение мероприятия

	Проектор
	

	Экран
	

	Плазма-панели
	

	Система звукоусиления
	

	Количество микрофонов
	

	Синхронный перевод (указать язык/и)
	

	Освещение
	

	Иное
	

	14. Фотосъемка

	Обработка фотографий
	

	Ретушь
	

	Размещение в Интернет
	

	Запись на диск
	

	Печать
	

	Специальные пожелания
	


	15. Видеосъемка

	Стационарная
	

	Художественная
	

	3D
	

	On-Line трансляция
	

	Монтаж
	

	Озвучание
	

	Тиражирование DVD
	

	16. Полиграфическое и сувенирное сопровождение мероприятия

	Разработка фирменного стиля мероприятия
	

	Дизайн и верстка каталога мероприятия
	

	Дизайн и производство напольных конструкций (баннеров)
	

	16а. Производство сувенирной продукции

	Папка
	

	Блокнот
	

	Ручка
	

	Карандаш
	

	Пакет
	

	Промо-сувенир
	

	Бизнес-сувенир
	

	VIP-сувенир
	

	Иное
	

	17. Интернет-сопровождение мероприятия

	Создание web-сайта мероприятия
	

	Он-лайн трансляция мероприятия
	

	Ведение форума мероприятия
	

	Social Media Marketing
	

	18. Обработка результатов мероприятия

	Видеоролик
	

	Аудиоролик
	

	Фотоотчет
	

	Расшифровка докладов
	

	Аналитический анализ мероприятия
	

	Комментарии экспертов
	

	Рассылка материалов
	

	Иное
	

	19. Обслуживающий персонал мероприятия

	Модератор
	

	Ресепшн
	

	Встреча гостей
	

	Охрана
	

	Развлечение (акции, промо, презентации, выступления, шоу, аниматоры)
	

	Ассистенты в зале
	

	Звукорежиссер
	


	20. Стиль модерирования

	Медийное лицо
	

	Топ-менеджмент
	

	Собственный ведущий
	

	21. Ресепшн/хостесс

	Количество персонала
	

	Униформа
	

	Привлечение модельных агентств
	

	22. Информационное освещение мероприятия

	Аккредитация прессы
	

	Работа с прессой на мероприятии
	

	Написание пресс-релизов
	

	Организация интервью
	

	Организация прямых эфиров
	

	Мониторинг выходов
	

	23. Прямая реклама мероприятия

	Наружная реклама
	

	Баннерная реклама в Интернет
	

	Контекстная реклама в Интернет
	

	Размещение на форумах и досках объявлений
	

	Реклама в социальных сетях
	

	Реклама в СМИ
	

	Радиореклама
	

	Телереклама
	

	Иное
	

	24. Иные пожелания, не вошедшие в бриф


	


Контактное лицо по вопросам заполнения брифа:

Александр Полухин

Коммерческий директор ООО «НБФ»

(495)663-9133

sg@nbforums.ru
