
СТРУКТУРА КОМПАНИИ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

IT
Бухгалтерия
Отдел кадров
Юридический департамент

CALL-ЦЕНТР
Рубрикация
Составление сценария общения
Обработка входящих/исходящих звонков
Презентация по холодным звонкам
Составление и сопровождение актуальной
клиентской базы
Сбор данных и статистики

ОТДЕЛ ПРОДАЖ
Обработка данных колл-центра 
Сбор информации и предложений
Ведение клиентской базы
Переговоры
Продажа и аккредитация на мероприятия
Продажа дополнительных услуг

ТЕНДЕРНЫЙ КОМИТЕТ
Подготовка тендерной документации
Проведение торгов
Анализ оферт

ОТДЕЛ ПО РАБОТЕ СО 
СПОНСОРАМИ И ПАРТНЕРАМИ
Партнерские и спонсорские программы
Заказные мероприятия
Присвоение статусов участникам 
мероприятий

ОРГ
КОМИТЕТ МЕРОПРИЯТИЙ

АНАЛИТИЧЕСКИЙОТДЕЛ

ОТДЕЛ РЕКЛАМЫ И КОММУНИКАЦИЙ
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  КОММЕРЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

Аналитические обзоры
Статистика
Составление рейтингов
Маркетинговые
исследования
ТЭО
Риск-менеджмент
Бизнес-планирование
Финансовый анализ
Эскпертиза

Официальная переписка
Приглашение участников
Экспертные мнения
Отчетные материалы
Организация интервью

Места проведения мероприятий
Организация трансферов
Размещение в гостиницах
Организация командировок

Охрана
Ресепшн
Хостесс
Модератор

Аккредитация СМИ
Информационное партнерство
Организация интервью
Размещение статей и анонсов
Написание статей и пресс-релизов

Дизайн и верстка
Производство сувениров и полиграфии
Размещение партнерских РИМ
Копирайтинг
Администрирование сайтов, SMM
Фотосъемка
Рекламные кампании

Рекламные ролики, корпоративные 
и презентационные фильмы, 3D стерео
Post-production видеоматериалов
Компьютерная графика для кино, 
мультипликация и телевизионный дизайн
Дизайн декораций, полиграфия и web
Режиссерско-сценарная группа, креатив
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